
प्रदेश लोक सेवा आयोग, बैठक सञ्चालन काययववधि,२०७7 

 

प्रस्तावनााः आयोगको  बैठक र बैठक  सम्बन्िी काम कारवाहीहरूलाई अनशुाधसत, मयायददत, व्यवस्स्ित एवम ्सौहादयपूर्य 
वातावरर्मा सञ् चालन गनय प्रदेश लोक सेवा आयोग ऐन 2076 को दफा १३ को उपदफा (6) मा भएको व्यवस्िा 
बमोस्िम सोही ऐनको दफा ६४ ले ददएको अधिकार प्रयोग गरी प्रदेश लोक सेवा आयोग प्रदेश नं. १ ववराटनगरले 
यो काययववधि बनाएको छ।  

1 संस्िप्त नाम र प्रारम्भाः  
१.१  संस्िप्त नाम र प्रारम्भ : (१) यस काययववधिको नाम “प्रदेश लोक सेवा आयोग बैठक सञ्चालन 

काययववधि, २०७७” रहेको छ ।  
१.2  यो काययववधि आयोगको बैठकले स्वीकृत गरेको धमधत देखी लाग ुहनुेछ ।  

2 पररभाषााः 
ववषय वा प्रसंगले अको अिय नलागेमा यस काययववधिमा, 
(क) “अध्यि”भन् नाले प्रदेश लोक सेवा आयोगको अध्यि  सम्झन ुपछय  र सो शब्दले आयोगको बैठकको 

अध्यिता गने सदस्यलाई समेत सम्झन ुपछय। 

(ख)  “आयोग” भन् नाले  संवविानको िारा 244 बमोस्िमको प्रदेश लोक सेवा आयोग सम्झन ुपछय। 

(ग) “सदस्य”भन् नाले आयोगको सदस्य सम्झन ुपछय। 

(घ) “सस्चव” भन् नाले आयोगको सस्चव सम्झन ुपछय र सो शब्दले कायम मकुायम सस्चव वा धनधमत्त 
सस्चव समेतलाई िनाउँछ। 

3 आयोगको बैठक: 
३.१  संवविान, प्रदेश लोक सेवा आयोग ऐन र अन्य प्रचधलत काननु बमोस्िम आयोगले गनुय पने सबै काम 

आयोगको बैठकको धनर्यय बमोस्िम हनुेछ।  
३.२ आयोगको तत्काल कायम रहेको सदस्य सङ्ख्याको पचास प्रधतशत भन्दा बढी सदस्य उपस्स्ित भएमा    

आयोगको बैठक बस्न सक्नेछ। 

३.3 आयोगको बैठकको अध्यिता अध्यिले गनेछ। अध्यिको अनपुस्स्िधतमा आयोगका ज्येष्ठ सदस्यले 
बैठकको अध्यिता गनेछ। 

३.४  अध्यिको अनपुस्स्िधतमा अध्यिता गने सदस्य र एकिना सदस्य उपस्स्ित भएमा आयोगको बैठक 
बस्न सक्नेछ। अनपुस्स्ित पदाधिकारीलाई बैठकको एिेण्डा िानकारी गराई आयोगले धनर्यय धलन 
सक् नेछ । 

3.5  कुनै एक वा दईु पद ररक्त भइ अध्यि वा सदस्य मातै्र भएको अवस्िामा अध्यि वा सदस्यबाट 
भएको धनर्यय आयोगबाट भएको धनर्यय सरह माधननेछ । 

३.6  आयोगबाट भएको धनर्यय कायायन्वयनका लाधग सस्चवले प्रमास्र्त गरी सम्बस्न्ित धनकायमा पठाउन ु



पनेछ । 

3.7  आयोगको बैठक सामान्यतया कस्म्तमा हप्ताको एकपटक बस्नेछ । ववगतका बैठकका धनर्ययहरुको 
वारेमा समीिा गरी बैठकको काययसूस्चमा छलफल हनुेछ । 

4 बैठक बस्ने स्िान र समय  
बैठक प्रदेश लोक सेवा आयोगको कायायलयमा तोकीएको समयमा बस्नेछ । 

5 छलफलको ववषयाः 
5.१ आयोगको बैठक बोलाउँदा सो बैठकमा छलफल गररने धबषय (एिेण्डा) प्रष्ट रुपमा उल्लेख गरी 

बैठक बस्ने धमधत भन्दा सामान्यतया १ ददन अगावै सस्चवले सवै सदस्यलाई उपलब्ि गराउन ुपनेछ।  
5.२ अध्यि वा अध्यिता गने सदस्यको धनदेशनमा सस्चवले आयोगको बैठकको प्रस्ताव धलस्खत रुपमा 

तयार गनुय पनेछ।  
5.३ बैठकमा छलफलका लाधग पेश गने प्रस्ताव सम्बन्िी अन्य व्यवस्िा प्रदेश दोक सेवा आयोग (कायय 

सञ् चालन) धनदेस्शका, 2077 बमोस्िम हनुेछ । 

6 बैठक सञ्चालन प्रविया : 

6.१  बैठकको छलफल ववषयसूचीका आिारमा बैठकको अध्यिता गने व्यस्क्तले तोके बमोस्िम हनुेछ।तर 
ववशेष पररस्स्िधतमा आयोगले ववषयसूची मध्ये कुनै पधन प्रस्ताव माधि छलफल गनय सक्नेछ। 

6.२  बैठकको छलफलमा भाग धलने सदस्यले बोल्ने पालो तिा बोल्न पाउने समयको अवधि बैठकको 
अध्यिता गने व्यस्क्तले धनिायरर् गरे बमोस्िम हनुेछ। 

6.३  एक िना सदस्यले बोधलरहेको समयमा अन्य सदस्यहरुले बीचमा कुरा नकाटी सनु् न ुपनेछ।  
6.4  बैठकलाई सवु्यवस्स्ित गने काम बैठकको अध्यिता गने व्यस्क्तको हनुेछ र बैठकलाई मयायददत 

बनाउने कतयव्य अध्यि र सदस्यहरुको हनुेछ। 

7 धनर्यय सम्बन्िी व्यवस्िा :  

7.1  प्रस्ताव माधि बोल्ने िम समाप्त  भएपधछ बैठकको अध्यिता गने व्यस्क्तले सो प्रस्ताव धनर्ययको 
लाधग प्रस्ततु गनेछ। 

7.2  आयोगको धनर्यय सामान्यतया सवयसम्मधतबाट  हनुेछ। सवयसम्मत हनु नसकेको अवस्िामा बहमुतको 
धनर्यय मान्य हनुेछ र मत बराबर भएमा बैठकको अध्यिता गने व्यस्क्तले धनर्ाययक मत ददनेछ। 

7.3  धनर्ययको व्यहोरामा सहमत हनुे अध्यि/सदस्यले धनर्ययको प्रत्येक पानामा दस्तखत गनुय 
पनेछ।धनर्ययमा असहमत हनुे सदस्यले कारर् सवहत फरक मत िनाइ दस्तखत गनुय पनेछ। 

7.4  आयोगको धनर्यय सस्चवले प्रमास्र्त गरी कायायन्वनका लाधग सम्बस्न्ित धनकाय वा आयोगको शाखा/ 
महाशाखामा पठाउन ुपनेछ। 

 



8 दि वा ववज्ञ वा ववशेषज्ञलाई आमन्त्रर् गने सम्बन्िी व्यवस्िा: 
8.१  कुनै धबषयमा ववज्ञको राय परामशय आवश्यक परेमा सम्बस्न्ित दि वा ववज्ञ वा ववशेषज्ञलाई पधन 

आयोगको बैठकमा आमन्त्रर् गनय सवकनेछ।   
8.२  आयोगले तोकेको धमधत र समयमा आयोगमा उपस्स्ित भई सत्य तथ्य िानकारी तिा राय परामशय 

ददन ुदि वा ववज्ञ वा ववशेषज्ञको कतयव्य हनुेछ। 

9  धनर्ययको अधभलेखःाः 
सस्चवले आयोगको बैठकबाट भएको धनर्ययमा उपस्स्ित सदस्यको दस्तखत गराई प्रमास्र्त गरी रा्  न ु
पनेछ। 

10 बािा अड्काउ फुकाउनेाः 
यस काययववधि को कायायन्वयनमा कुनै बािा अड्काउ परे आयोगले धनर्यय गरी फुकाउन सक्नेछ। 

11 पररमाियन तिा संशोिन गनय सक्नेाः 
  यस काययववधिलाई आवश्यकता अनसुार  आयोगले पररमाियन तिा संशोिन गनय सक्नेछ। 

  स्वीकृत धमधताः २०७7/07/17 


